
  頁1  

高教深耕計畫經費動支系統操作手冊 

步驟 操作流程 畫面 

登入 登入網址 https://aura.stust.edu.tw/Expenditure/login.aspx 

登入 E 網通帳號及密碼 

 



  頁2  

步驟 操作流程 畫面 

確認 請確認預算年度為當年度  

 

確認為當年度 



  頁3  

步驟 操作流程 畫面 

建立表單（表

頭） 

1.編輯→  

2.請選擇單位→  

3.請選擇工作項目→  

4.請按新增動支 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

4. 

3. 

此為流用後之預算 此為目前經費結餘 



  頁4  

步驟 操作流程 畫面 

建立表單（內

容） 

1.選擇動支單位→  

2.輸入動支日→  

3.輸入申請人及分機→ 

4.輸入紙本條碼→ 

5.支付方式選擇代墊 or 借支

or 付款廠商 or 撥款→ 

6.輸入用途→  

7.選擇課程→ 

8.儲存 

 

★☆此為新的動支編號（要記住），列印動支單會用到 

2. 1. 

6. 
5. 

7. 

3. 

8. 

4. 
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步驟 操作流程 畫面 

建立表單（經

費項目） 

1.按動支明細→ 

2.新增動支明細→ 

3.新增動支科目→ 

4.更新 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 



  頁6  

步驟 操作流程 畫面 

★☆相同「動支科目」匯整成一筆金額，否則系統會出現 bug 

★☆若動支單欲作廢，請回報校務發展推動中心(分機 1301)，若金額未改成 0，則預算會一直掛著 

 

3. 

4. 
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步驟 操作流程 畫面 

列印 

（借支 or 付

款廠商） 

1.選擇列動支請購→ 

2.輸入剛建立的動支單號→ 

3.按動支單號查詢→ 

4.借支 or 付款廠商 

 

 

 

 

 

 

 

2. 3. 

4. 

1. 



  頁8  

步驟 操作流程 畫面 

借支單 付款廠商 

申請人及單位主管簽核完，請會辦校務發展推動中心 

  
 



  頁9  

步驟 操作流程 畫面 

修改表單（內

容與經費項

目）會計室未

核淮前 

1.輸入要修改的動支單號→ 

2.按動支單號→ 

3.修改內容→ 

4.儲存→ 

5.修改經費項目→ 

6.更新 
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